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1 操作说明及技术支持 

1.1 平台操作说明 

重庆电子工程职业学院采购管理系统与瞬速网上竞价平台已实现对接，意向

参加重庆电子工程职业学院内竞价项目的供应商，需在瞬速网上竞价平台注册账

号。 

供应商在瞬速网上竞价平台完成账号注册后，供应商基本信息将被纳入瞬速

网上竞价平台供应商库。供应商可以通过竞价平台进行报价操作，竞价平台会自

动将信息同步到重庆电子工程职业学院招标采购管理系统，采购人在采购系统完

成定标后，供应商可以在竞价平台查看项目的成交信息。 

1.2 运行环境要求 

项目 要求 说明 

操作系统 Win7 ,Win10 操作系统  

推荐使用浏览器 IE9\IE10 及以上的 IE 版

本 

360 安全浏览器 

360 浏览器建议使用兼容

性视图 

其它要求 网络畅通。 

安装了阅读和编辑文档

所需的 Office Word\Excel

等办公软件。 

 

 

1.3 技术支持 

技术支持类别 姓名 联系方式 

操作技术咨询 孟工 13611583295 

操作技术咨询 魏都 17638735217 
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2 供应商注册 

第一步：访问瞬速网上竞价平台：http://www.shuncai360.com/，点击右上

方的“供应商注册”按钮； 

 

供应商注册入口 

第二步：在新打开的页面阅读注册须知并勾选“我已阅读并同意此注册须

知”，点击“同意”按钮进入下一步； 

 

注册须知 

第三步：供应商需要在弹出的页面填写注册信息，主要包括统一社会信用代

码、公司名称、密码、联系人姓名、手机、审核单位等信息，填写完成后点击下

方的“立即注册”按钮即可； 

http://www.shuncai360.com/


 

5 
 

 

注册信息填写 

注：1、统一社会信用代码为您的登录账号；2、审核单位需要选择重庆电

子工程职业学院。 

第四步：注册成功后，可以点击下方的“现在登陆”按钮，即可登录瞬速网

上竞价平台。 

 

注册成功页面 

3 供应商登录 

第一步：访问瞬速网上竞价平台：http://www.shuncai360.com/，点击右上

方的“统一登录入口”按钮； 

http://www.shuncai360.com/
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统一登录入口 

第二步：在新打开的页面录入正确的用户名和密码，点击“登录”按钮即可。 

 

竞价平台的登录页面 

 

竞价平台首页 

4 系统首页介绍 

登录完成后显示系统主界面，系统的主界面按照功能划分为 A、B、C三个操

作区域，如下图： 
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竞价平台首页 

A区：系统功能菜单区，这个区域显示的是系统的功能菜单，当前有四个： 

1）微信：微信账户绑定说明。 

2）设置：用于修改登录密码。 

3）帮助：为用户提供帮助说明。 

4）退出：点击退出到系统登录界面。 

B 区：系统模块菜单区，该区域显示的是当前操作员所具备的模块菜单，鼠

标悬浮会提示下一级的子菜单。 

C 区：常用功能区，这个区域包括正在报名项目、我参与的项目、我的待办

事项、我的已办事项、申请开具发票、缴纳服务费、需方认证。 

1）正在报名项目：竞价平台中正处于报名阶段的项目。 

2）我参与的项目：当前供应商参加的项目。 

3）我的待办事项：需处理的待办事项信息。 

4）我的已办事项：所有已处理完成事项。 

5）申请开具发票：申请开具竞价平台服务费发票。 

6）缴纳服务费：已中标项目需缴纳平台服务费。 

7）需方认证：提交需方认证申请，由需方单位审核。 

5 供应商信息变更 

首次登录竞价平台的供应商，系统会自动弹出“我的信息”页面，便于完善

相关信息。审核通过后的供应商信息如需修改，可点击左侧菜单栏的“系统”-

“我的信息”功能，在弹出页面点击“变更信息”按钮，对已填写的供应商信息

进行修改，具体见下图： 
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我的信息页面 

信息修改完毕后，点击下方的“提交审核”按钮，系统会将审核信息推送到

采购系统，由相关人员进行审核，审核通过后即可进行报价操作。 

 

供应商信息编辑页面 

如果因误操作等原因发起了变更信息的操作，实际上供应商相关信息并没有

需要修改的地方，可以点击下方的“撤销变更”按钮取消此次操作。具体见下图： 

 

撤销变更按钮 

6 常用功能介绍 

常用功能模块整合了供应商在使用平台过程中可能用到的功能，方便供应商

及时准确的找到想要使用的功能。该模块主要包括正在报名项目、我参与的项目、

我的待办事项、我的已办事项、申请开具发票、缴纳服务费、需方认证等功能。 



 

9 
 

 

常用功能模块 

6.1 正在报名项目（项目报价） 

“正在报名项目”功能中会将竞价平台中正处于报名阶段的项目展示出来，

方便供应商进行报价。点击“常用功能”模块中的“正在报名项目”，可以在新

的页面查询想要报价的项目。 

点击项目后面的“我要报价”按钮，可以查看该项目的项目信息并对项目进

行报价操作。 

 

正在报名项目主页面 

在报价信息编辑页面中，按要求填写报价信息、提交响应资料，确认无误后，

点击“完成提交”按钮，提交报价信息即可。 
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报价信息编辑页面 

已经报名的项目，可以点击项目后面的“查看报价”按钮，查看对该项目的

报价信息。 

 

查看报价按钮 

6.2 我参与的项目 

 “我参与的项目”功能会对当前供应商参与的项目进行汇总展示，供应商

可以通过该功能快速查询参与的项目。点击“常用功能”模块中的“我参与的项

目”，可以在新的页面中查看已参与的项目。 

 

我参与的项目 

点击操作栏中的按钮，可以查看该项目的具体信息，包括竞价公告、我的报
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价、结果公告、竞价合同等信息。 

 

项目信息查看 

如果采购人使用竞价平台标准合同模板自动生成竞价合同，供应商可以在

“竞价合同”功能中下载并打印合同。 

 

下载标准版合同 

6.3 我的待办事项 

平台中有需要办理的工作，我的待办按钮会显示待办数量，点击“常用功能”

模块中“我的待办事项”按钮，系统会打开待办事项列表。 

 

我的待办事项 

在待办事项列表中点击操作栏的按钮，即可在弹出的页面办理当前需处理的

业务。 
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待办事项列表 

6.4 我的已办事项 

待办事项处理完毕后，若想查阅已处理的待办事项，可以通过点击“常用功

能”模块中“我的已办事项”按钮，查看已办事项。 

 

已办事项列表 

点击“详细信息”按钮，可以查看已审批申请的详细信息和审批记录。 

 

已办事项详细信息 

6.5 申请发票开具 

已缴纳服务费的项目，可以申请开具增值税普通电子发票。申请开具发票可

按以下步骤操作： 

第一步：点击“常用功能”中的“申请开具发票”按钮； 
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开具发票入口 

第二步：在新打开页面勾选需要开票的项目，点击右上角“申请开具发票”

按钮； 

 

选择开票申请项目 

第三步：在弹出页面认真核对信息，其中“接收人”、“接收人电话”、“接

收人邮箱”可以修改，填写完成后点击“完成提交”按钮，等待管理员审核。 

 

开票申请编辑页面 

订单申请开票后，可以在“我的开票申请”功能中查看。发票开具后，可以

点击操作栏的“查看”按钮下载电子发票。 

 

我的开票申请 
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电子发票下载 

6.6 缴纳服务费 

成交供应商在成交公示期满后，需向平台建设及维护方(上海瞬速信息技术

有限公司)缴纳平台服务费，收取标准为成交金额的千分之七(0.7%)。 

累计项目交易总金额未超过 10 万的，供应商需在 2 个月内结清技术服务费，

时间以未结清订单中最早的一笔进行计算；累计项目交易总金额超过 10 万的，

供应商需立即结清技术服务费。超期未支付将无法参与平台项目。 

供应商可以通过“常用功能”模块中的“交纳服务费”功能进行缴纳。如下

图：  

 

缴纳服务费入口 

平台服务费的缴纳支持通过支付宝缴纳、对公转账缴纳两种方式。如下图： 
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缴费方式选择 

6.6.1 支付宝缴费 

当选择使用支付宝进行缴费时，系统会展示缴费金额、订单编号等信息。见

下图： 

 

支付宝缴费 

确认缴费信息无误后，点击“立即支付”按钮，系统将展示缴费二维码，使

用手机支付宝扫描二维码即可完成缴费操作。如下图： 

 

扫码支付页面 
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6.6.2 对公转账缴费 

当选择对公转账方式进行缴费时，系统会弹出确认金额窗口，该页面会展示

缴费金额、订单编号、收款方信息等。供应商将平台服务费转至收款方账户后，

按系统要求上传订单转账截图，点击“提交审核”按钮即可。见下图： 

 

对公转账申请 

提交审核成功后，等待管理员核销，审核中的收费项不在“待缴费用”中显

示，供应商可通过“缴费记录”功能查看。 

 

缴费记录查看 

6.7 需方认证 

通常情况下，供应商在竞价平台注册通过审核后，就可以报名参加竞价；有
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部分学校有自己的供应商管理办法，要求学校方审核认证后的供应商才能参加竞

价响应递交，因此需要向学校申请“需方认证”，向学校提交一份《需方认证申

请公函》承诺书，学校审核后取得报价资格。如果供应商首次注册，选择的就是

该学校并通过了该学校的审核，审核通过后不需要递交需方认证。 


